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NORMAS PARA UTILIZACAO DA SALA DE

CAPTACAO E REGIE DA AMP

Regulamenta a utilizacao dos espacos e equipamentos da Sala de Captacao e Régie da

AMP

| - FINALIDADE

A finalidade da Sala de Captacao e Régie da AMP é oferecer a todos os alunos da
instituicao o suporte Didatico-Pedagdgico para as atividades de Ensino da MUsica,

extensao e investigacao dos Cursos de Ensino Artistico Especializado.

A prioridade de utilizacao dos espacos da Sala de Captacao e Régie, bem como dos
seus equipamentos e recursos humanos, é das disciplinas vinculadas as areas de
producao audiovisual e producao dos media, seguida dos Projetos de Conclusao de

Curso e de Investigacao, nesta ordem.

No inicio de cada ano ou Periodo letivo, os(as) Formadores(as) responsaveis por
disciplinas das areas de audiovisual e producdao dos media, bem como os(as)
coordenadores(as) dos Projetos Praticos e de Investigacao deverao encaminhar a
Coordenacao da Sala de Captacao e Régie a listagem dos alunos matriculados ou
participantes, que sera consultada para reserva de espaco fisico ou requisicao de

equipamentos musicais.
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Il - COORDENAGAO

A coordenacao da Sala de Captacao e Régie ficara sempre a cargo de

um(a)professor(a) especializado (a) a area de producao audiovisual, docente da AMP.

e A Sala de Captacao e Régie contarao com responsaveis técnicos pertencentes ao

quadro de técnico-pedagogico da AMP.

Il - HORARIO DE FUNCIONAMENTO

» ASala de Captacao e a Régie tera funcionamento de Segunda-Feira a Sabado', das
9h as 12h e das 14h30 as 22h00, sempre em dias Uteis, dentro do calendario das

atividades letivas e educativas da AMP.

e Autilizacao da Sala de Captacao e Régie fora dos dias e horarios estabelecidos no
paragrafo anterior sera permitida unicamente em interrupcoes letivas, com ambito
para atividades de Projetos de Investigacao, devidamente aprovados nos sistemas
da Musa e sempre com aprovacao do Conselho Diretivo e Pedagogico da AMP, para

o devido efeito.

'Aos Sabados s6 podera funcionar pela parte da tarde e até as 17h00.
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IV - USO DO ESPACO FiSICO

A Sala de Captacao e Régie é composto pelos seguintes espacos:
a) Sala de Captacao;
b) Régie;

A utilizacao dos espacos fisicos acima referidos € exclusiva para as atividades de
disciplinas vinculadas as areas de Producao Audiovisual, bem como para atividades
de Projetos de Conclusao de Curso, Investigacao e Pesquisa, nesta ordem de

prioridade.

Os projetos que necessitam de uma producao continua terao os horarios de
utilizacdo da Sala de Captacdao e Régie respeitados, conforme planeado

trimestralmente, a ser encaminhado a coordenacdao do mesmo antecipadamente.

A reserva da utilizacao dos espacos devera ser feita com no minimo um dia de
antecedéncia em formulario proprio contendo a autorizacao do(a) professor(a)

responsavel pela disciplina.

O formulario de solicitacao de reserva dos espacos fisicos do sera disponibilizado
junto do professor Ricardo Brito, da professora Isabel Santos, do Professor Pedro

Pereira, do professor Filipe Dias e da administrativa Joana Pereira.

As atividades nos espacos poderao ser acompanhadas por professores(as), técnico-

pedagodgicos, monitores ou profissionais vinculados ao AMP.

Nao é permitido entrar com alimentos e bebidas dentro dos espacos, em caso de
incumprimento havera penalizacoes de acesso ao mesmo por um periodo nunca

inferior a 30 (trinta) dias.

Nao é permitido a entrada nos espacos quando os mesmos estiverem sendo

utilizados para gravacoes ou atividades didatico-pedagogicas.

Nao é permitida a entrada de elementos externos na instituicao, dentro das salas

de aula, sem a devida autorizacao e identificacao.
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V - USO DOS EQUIPAMENTOS

A utilizacao dos equipamentos da Sala de Captacao e Régie é exclusiva para as
atividades das disciplinas vinculadas as areas de producao audiovisual, bem como

para atividades do Projeto Artistico da Instituicao.

Arequisicao de equipamentos € autorizado somente para professores das disciplinas
vinculadas a area de producao audiovisual e aos discentes devidamente
matriculados nas mesmas, cujas listas serao disponibilizadas para auferir no

momento da reserva e do empréstimo.

A reserva dos equipamentos devera ser feita com no minimo um dia de

antecedéncia em formulario proprio de solicitacao, ja explicado anteriormente.

A reserva podera ser feita por docentes vinculados as disciplinas das areas de

producao audiovisual ou por qualquer professor vinculo a AMP.

A reserva realizada por discentes somente sera efetivada mediante a autorizacao

do(a) professor(a) responsavel pela disciplina.

O empréstimo podera ocorrer por um periodo de um dia ou por até 48 horas,

respeitados os principios anteriormente estabelecidos nesta normativa, a salientar:

a) Em dias e horarios que nao coincidam com as disciplinas Praticas e Teodricos-

Praticas;

b) Em dias e horarios que nao coincidam com atividades permanentes de Projetos

de Investigacao e Pesquisa;

c) Em dias e horarios que nao se choquem com atividades agendadas de Trabalho

de Conclusao de Curso e demais Projetos de Investigacao e Pesquisa.

No ato da saida, o(a) formando(a) devera ter disponibilidade de pelo menos
15(quinze) minutos para os procedimentos necessarios a verificacao do(s)

equipamento(s) por parte da pessoa responsavel.

O(a) aluno (a) devera acompanhar a verificacdo do(s) equipamento(s) para
averiguar se o mesmo esta em perfeitas condicoes de uso, garantindo-se assim tanto

a seguranca de quem o manuseia, como a qualidade da producao, devendo devolvé-
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lo nas mesmas condicées do momento da entrega.

e O equipamento disponivel nunca deve ser retirado dos espacos fisicos

anteriormente delineados.

» Todas as despesas de reparacao do(s) equipamento(a), caso este seja danificado
por imprudéncia ou ma utilizacao por parte do(a) aluno(a), deverao por este ser

custeadas na sua totalidade.

e Caso o(a) aluno (a) nao devolva os equipamentos no dia e horario indicados, havera
penalidades, podendo ficar o(a) mesmo(a) impedido(a) de fazer novos pedidos de

empréstimo por um periodo nunca inferior a 30 (trinta) dias.

VI - DISPOSICOES FINAIS

e Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos pela Coordenacao da Sala de
Captacao e Régie e, caso necessario, serao levados ao Conselho Administrativo e

Pedagodgico da AMP para resolucao dos mesmos.

O presente comprovativo vai ser firmado pelo carimbo em uso nesta instituicao.
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A Coordenacao Pedagogica:

(Ricardo Veiga Parente)

(José Filipe Bastos Dias)

(José Pedro Gomes Moreira)
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Coordenacao Pedagogica

Nome: Ricardo Veiga Parente
Nome: José Filipe Bastos Dias
Nome: José Pedro Gomes Moreira

Membro Honorario

Nome: Vitor Manuel Ferreira Gomes

Diretor

Nome: Ricardo José de Almeida Ferreira Brito

Subdiretora

Nome: Isabel Cristina Moreira Santos

Contacto dos Servigcos Administrativos

Telefone: (+351) 224 010 437

Porto, 28 de Maio 2025



